
 8 Les cessions d’immobilisations  ......................................................................................................  81
Comptabiliser le produit des cessions d’immobilisations
Comptabiliser les amortissements des immobilisations sorties pour l’exercice de cession
Constater la sortie de l’actif d’une immobilisation 
Annuler les dépréciations sans objet

 9 La dépréciation des créances douteuses  ................................................................................  93
Constater le caractère douteux des créances
Évaluer les dépréciations des comptes de clients
Comptabiliser l’ajustement des dépréciations des comptes de clients

 10 Les créances irrécouvrables  .............................................................................................................  103
Sortir de l’actif les créances irrécouvrables
Sortir de l’actif les créances douteuses irrécouvrables
Annuler les dépréciations sans objet

 11 Les valeurs mobilières de placement  ........................................................................................  113
Comptabiliser les opérations sur valeurs mobilières de placement
Traiter les valeurs mobilières de placement à l’inventaire

 12 Les stocks à l’inventaire et leur dépréciation  .....................................................................  127
Évaluer les stocks
Comptabiliser les variations de stocks
Comptabiliser la dépréciation des stocks

 13 Les provisions  ................................................................................................................................................  137
Étudier et évaluer les provisions
Comptabiliser les provisions
Réajuster les provisions

 14 La régularisation des comptes de charges  ...........................................................................  145
Étudier les charges constatées d’avance
Comptabiliser les charges constatées d’avance
Étudier les charges à payer
Comptabiliser les charges à payer
Calculer et comptabiliser les intérêts courus non échus
Calculer et comptabiliser les droits à congés payés en fin d’exercice

 15 La régularisation des comptes de produits  ..........................................................................  155
Étudier les produits constatés d’avance
Comptabiliser les produits constatés d’avance
Étudier les produits à recevoir
Comptabiliser les produits à recevoir

 16 Les rabais, remises et ristournes à l’inventaire  ...............................................................  165
Comptabiliser les rabais, remises et ristournes à accorder
Comptabiliser les rabais, remises et ristournes à recevoir

 17 Le résultat comptable et le résultat fiscal  .............................................................................  173
Étudier le résultat comptable
Évaluer les charges non déductibles fiscalement (réintégrations)
Déclarer le résultat fiscal

L’analyse des documents de synthèse
 18 Les soldes intermédiaires de gestion  ........................................................................................  181

Comprendre et calculer les soldes intermédiaires de gestion (SIG)
Interpréter les soldes intermédiaires de gestion à l’aide de ratios

 19 La capacité d’autofinancement  ........................................................................................................  193
Calculer la capacité d’autofinancement à partir de l’excédent brut d’exploitation
Calculer la capacité d’autofinancement à partir du résultat net comptable
Interpréter la capacité d’autofinancement à l’aide des ratios

04/03/2010   08:22:20

Sommaire
Les opérations en relation avec le personnel et les organismes sociaux
 1 Le suivi du personnel  ...............................................................................................................................  5

Suivre administrativement le personnel
Embaucher des salariés
Gérer les contrats de travail
Effectuer les formalités relatives au départ d’un salarié

 2 La préparation de la paie  ......................................................................................................................  17
Rechercher le salaire de base des salariés
Calculer les heures supplémentaires et complémentaires
Rechercher les primes, avantages et frais professionnels
Traiter les congés payés
Rechercher la quotité saisissable sur salaire

 3 La réalisation de la paie  ........................................................................................................................  31
Rechercher les paramètres de paie
Établir les bulletins de paie
Payer les salaires
Effectuer les déclarations aux organismes sociaux

 4 La comptabilisation des opérations de paie  .........................................................................  47
Comptabiliser une avance sur salaire
Comptabiliser les charges dues au personnel
Comptabiliser le précompte des cotisations salariales
Comptabiliser le paiement des salaires
Comptabiliser les cotisations patronales
Comptabiliser le paiement des cotisations aux organismes sociaux

Les opérations d’inventaire
 5 Les opérations d’inventaire  ................................................................................................................  55

Choisir la date d’inventaire
Corriger les écritures en attente
Préparer et effectuer l’inventaire extra-comptable
Relever les tâches correspondant aux travaux d’inventaire

 6 Les amortissements comptables ...................................................................................................  63
Déterminer la base amortissable d’une immobilisation
Calculer les amortissements selon la durée d’utilisation
Calculer les amortissements selon d’autres unités d’œuvre
Comptabiliser les amortissements

 7 La dépréciation des actifs immobilisés  ....................................................................................  71
Constater les dépréciations
Comptabiliser les dépréciations
Modifier les plans d’amortissement

« Le photocopillage, c'est l'usage abusif et collectif de la photocopie sans autorisation des auteurs et des éditeurs.
Largement répandu dans les établissements d'enseignement, le photocopillage menace l'avenir du livre, car il met en danger son équilibre  économique. Il prive 
les auteurs d'une juste rémunération.
En dehors de l'usage privé du copiste, toute reproduction totale ou partielle de cet ouvrage est interdite ».

ISBN 978-2-216-11397-2
Toute reproduction ou représentation intégrale ou partielle, par quelque procédé que ce soit, des pages publiées dans le présent ouvrage, 
faite sans autorisation de l'éditeur ou du Centre français du Copyright (20, rue des Grands-Augustins, 75006 Paris), est illicite et constitue une 
contrefaçon. Seules sont autorisées, d'une part les reproductions destinées à l'usage privé du copiste et non destinées à une utilisation collective, 
et, d'autre part, les analyses et courtes citations justifiées par le caractère scientifique ou d'information de l'oeuvre dans laquelle elles sont 
incorporées (Loi du 1er juillet 1992 - art. 40 et 41 et Code pénal - art. 425).

© Éditions FOUCHER. Vanves 2010

DANGER

LE
PHOTOCOPILLAGE

TUE LE LIVRE



 8 Les cessions d’immobilisations  ......................................................................................................  81
Comptabiliser le produit des cessions d’immobilisations
Comptabiliser les amortissements des immobilisations sorties pour l’exercice de cession
Constater la sortie de l’actif d’une immobilisation 
Annuler les dépréciations sans objet

 9 La dépréciation des créances douteuses  ................................................................................  93
Constater le caractère douteux des créances
Évaluer les dépréciations des comptes de clients
Comptabiliser l’ajustement des dépréciations des comptes de clients

 10 Les créances irrécouvrables  .............................................................................................................  103
Sortir de l’actif les créances irrécouvrables
Sortir de l’actif les créances douteuses irrécouvrables
Annuler les dépréciations sans objet

 11 Les valeurs mobilières de placement  ........................................................................................  113
Comptabiliser les opérations sur valeurs mobilières de placement
Traiter les valeurs mobilières de placement à l’inventaire

 12 Les stocks à l’inventaire et leur dépréciation  .....................................................................  127
Évaluer les stocks
Comptabiliser les variations de stocks
Comptabiliser la dépréciation des stocks

 13 Les provisions  ................................................................................................................................................  137
Étudier et évaluer les provisions
Comptabiliser les provisions
Réajuster les provisions

 14 La régularisation des comptes de charges  ...........................................................................  145
Étudier les charges constatées d’avance
Comptabiliser les charges constatées d’avance
Étudier les charges à payer
Comptabiliser les charges à payer
Calculer et comptabiliser les intérêts courus non échus
Calculer et comptabiliser les droits à congés payés en fin d’exercice

 15 La régularisation des comptes de produits  ..........................................................................  155
Étudier les produits constatés d’avance
Comptabiliser les produits constatés d’avance
Étudier les produits à recevoir
Comptabiliser les produits à recevoir

 16 Les rabais, remises et ristournes à l’inventaire  ...............................................................  165
Comptabiliser les rabais, remises et ristournes à accorder
Comptabiliser les rabais, remises et ristournes à recevoir

 17 Le résultat comptable et le résultat fiscal  .............................................................................  173
Étudier le résultat comptable
Évaluer les charges non déductibles fiscalement (réintégrations)
Déclarer le résultat fiscal

L’analyse des documents de synthèse
 18 Les soldes intermédiaires de gestion  ........................................................................................  181

Comprendre et calculer les soldes intermédiaires de gestion (SIG)
Interpréter les soldes intermédiaires de gestion à l’aide de ratios

 19 La capacité d’autofinancement  ........................................................................................................  193
Calculer la capacité d’autofinancement à partir de l’excédent brut d’exploitation
Calculer la capacité d’autofinancement à partir du résultat net comptable
Interpréter la capacité d’autofinancement à l’aide des ratios

Sommaire
Les opérations en relation avec le personnel et les organismes sociaux
 1 Le suivi du personnel  ...............................................................................................................................  5

Suivre administrativement le personnel
Embaucher des salariés
Gérer les contrats de travail
Effectuer les formalités relatives au départ d’un salarié

 2 La préparation de la paie  ......................................................................................................................  17
Rechercher le salaire de base des salariés
Calculer les heures supplémentaires et complémentaires
Rechercher les primes, avantages et frais professionnels
Traiter les congés payés
Rechercher la quotité saisissable sur salaire

 3 La réalisation de la paie  ........................................................................................................................  31
Rechercher les paramètres de paie
Établir les bulletins de paie
Payer les salaires
Effectuer les déclarations aux organismes sociaux

 4 La comptabilisation des opérations de paie  .........................................................................  47
Comptabiliser une avance sur salaire
Comptabiliser les charges dues au personnel
Comptabiliser le précompte des cotisations salariales
Comptabiliser le paiement des salaires
Comptabiliser les cotisations patronales
Comptabiliser le paiement des cotisations aux organismes sociaux

Les opérations d’inventaire
 5 Les opérations d’inventaire  ................................................................................................................  55

Choisir la date d’inventaire
Corriger les écritures en attente
Préparer et effectuer l’inventaire extra-comptable
Relever les tâches correspondant aux travaux d’inventaire

 6 Les amortissements comptables ...................................................................................................  63
Déterminer la base amortissable d’une immobilisation
Calculer les amortissements selon la durée d’utilisation
Calculer les amortissements selon d’autres unités d’œuvre
Comptabiliser les amortissements

 7 La dépréciation des actifs immobilisés  ....................................................................................  71
Constater les dépréciations
Comptabiliser les dépréciations
Modifier les plans d’amortissement

« Le photocopillage, c'est l'usage abusif et collectif de la photocopie sans autorisation des auteurs et des éditeurs.
Largement répandu dans les établissements d'enseignement, le photocopillage menace l'avenir du livre, car il met en danger son équilibre  économique. Il prive 
les auteurs d'une juste rémunération.
En dehors de l'usage privé du copiste, toute reproduction totale ou partielle de cet ouvrage est interdite ».

ISBN 978-2-216-11397-2
Toute reproduction ou représentation intégrale ou partielle, par quelque procédé que ce soit, des pages publiées dans le présent ouvrage, 
faite sans autorisation de l'éditeur ou du Centre français du Copyright (20, rue des Grands-Augustins, 75006 Paris), est illicite et constitue une 
contrefaçon. Seules sont autorisées, d'une part les reproductions destinées à l'usage privé du copiste et non destinées à une utilisation collective, 
et, d'autre part, les analyses et courtes citations justifiées par le caractère scientifique ou d'information de l'oeuvre dans laquelle elles sont 
incorporées (Loi du 1er juillet 1992 - art. 40 et 41 et Code pénal - art. 425).

© Éditions FOUCHER. Vanves 2010

DANGER

LE
PHOTOCOPILLAGE

TUE LE LIVRE

TBPC_CH00.indd   2



5

©
 É

di
tio

ns
 F

O
U

C
H

ER

1  Suivre administrativement le 
personnel

2  Embaucher des salariés

3  Gérer les contrats de travail

4  Effectuer les formalités 
relatives au départ d’un 
salarié

Pl
a
n
 d

u
 c

h
a
Pi

tr
e

1
Le suivi 

du personnel

Le suivi administratif du personnelConnaissanCes

Participer à la gestion du personnelCompétenCes

• La gestion sociale est intégrée au système d’information de l’entreprise. Elle enregistre les données sociales 
(effectifs, recrutements, absences, congés, départs...).

• La gestion sociale fait appel au droit (textes juridiques, jurisprudence, conventions et accords collectifs...). Elle 
est amenée à traiter des contrats de travail.

• L’outil informatique est très employé et peut parfois remplacer le support papier.

• La société SAEC est une société d’expertise 
comptable. Elle emploie du personnel cadre et 
non cadre.

• La convention collective des experts-comptables 
répartit le personnel en cinq niveaux d’intervention 
(exécution, exécution avec délégation, conception 
assistée, conception et animation et direction). 
À l’intérieur de chaque niveau, les emplois sont 
répartis selon la complexité des tâches à assurer, 
le niveau de formation requis et l’expérience pro-
fessionnelle.

• Le registre unique du personnel est mis à jour 
à chaque mouvement de personnel.

• Monsieur Lesage Yann, directeur, signe tous les 
documents.

de quoi s’agit-il ?

l’entrePrise

SAEC
Audit et expertise comptable
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